
 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULÍNIA/SP 

 

 

INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE CADASTRO DE TÍTULOS E EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL E 

ENVIO DOS DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS 

 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO – EDITAL DE ABERTURA Nº 001/2025 

 
Conforme disposto no subitem 1.5 do Edital de Abertura nº 001/2025, “A seleção para as funções de que trata este Edital acontecerá 

mediante Prova de Títulos e Experiência Profissional, conforme as Tabelas 9.1 e 9.2 deste Edital.” 

Portanto, o candidato que desejar participar deste processo, após a realização de sua inscrição, deverá: 

 

a) preencher o Formulário de Cadastro de Títulos e Experiência Profissional a partir do dia 24/03/2025 até às 

23h59min do dia 09/04/2025, horário de Brasília/DF, disponível no endereço eletrônico www.avalia.org.br;  

b) após completado o preenchimento, gravar o cadastro, e enviar os documentos comprobatórios conforme instruções:  

b.1) os documentos comprobatórios da Prova de Títulos e Experiência Profissional, deverão ser enviados, a partir do 

dia 24/03/2025 até às 23h59min do dia 11/04/2025, horário de Brasília/DF, por meio do link Envio dos documentos 

comprobatórios de Títulos e Experiência Profissional, a ser disponibilizado no endereço eletrônico www.avalia.org.br, 

em arquivo salvo no formato PNG, JPG, JPEG ou PDF, com o tamanho máximo total de 20MB; 

 

O candidato deverá observar todo o disposto no Item 9 do Edital de Abertura nº 001/2025 para participar da Prova de Títulos 

e Experiência Profissional. 

 

IMPORTANTE: Recomendamos que o candidato realize o preenchimento do Formulário de Cadastro de Títulos e Experiência 

Profissional e faça o Envio da documentação comprobatória através de um computador/notebook. 

 
1. Na página do Processo Seletivo Simplificado, disponível no endereço eletrônico www.avalia.org.br, acesse o link 
FORMULÁRIO DE CADASTRO DE TÍTULOS E EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://administrativo.avalia.org.br/admin/concursos/cadastro/link/apresentar.jsp?id=4748
http://www.avalia.org.br/
https://administrativo.avalia.org.br/admin/concursos/cadastro/link/apresentar.jsp?id=4749
https://administrativo.avalia.org.br/admin/concursos/cadastro/link/apresentar.jsp?id=4749
http://www.avalia.org.br/


2. Insira seus dados de autenticação (Inscrição e Senha) e clique em ENTRAR. 

 
Obs.: Caso não se lembre do seu número de inscrição, poderá consultar através do link: CONSULTAR NÚMERO E SITUAÇÃO DA 

INSCRIÇÃO. 

 

3. Confirme as informações do candidato na página que abrirá e ATENTE-SE para realizar os próximos passos na última 

inscrição realizada, caso tenha efetuado mais de uma inscrição. 

 

4. Preencha a quantidade de itens que deseja pontuar em títulos, de acordo com a titulação que possuí e descreva o nome 

do Curso de Especialização, Mestrado e/ou Doutorado. Caso não possua titulação para cadastrar, pode deixar como “0”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Realize a conferência das informações cadastradas e se estiver tudo certo, clique em PRÓXIMO. 

 
 
6. Insira a quantidade de experiências profissionais que deseja cadastrar, caso não possua experiência digite o número 0.  

Ao clicar na caixa da quantidade aparecerá uma orientação de como preencher o campo, ao clicar em Ok na orientação, 

basta apenas inserir o nº que deseja através do teclado do computador/notebook. 

 
7. Preencha a data de início e fim de sua experiência profissional e descreva o nome do Empregador. Clique em Próximo. 

 
Obs.: Os campos de início e fim devem ser preenchidos no formato DIA/MÊS/ANO (xx/xx/xxxx). Não é possível preencher com data 

futura ou então inserir apenas 00/00/0000. 

No caso de experiência profissional em andamento/em aberto o candidato deverá preencher a data em que está realizando o 

preenchimento do formulário na data fim. 

8. Realize a última conferência das informações cadastradas e clique em SALVAR. 

 



 
9. Após salvo o cadastro, prossiga para página de ENVIO DOS DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS DE TÍTULOS E 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL, através do link disponível ao final da página de comprovante ou acessando a página inicial 

do concurso. 

 
 
10. Insira seus dados de autenticação (Inscrição e Senha) e clique em ENTRAR. 

 
Obs.: Caso não se lembre do seu número de inscrição, poderá consultar através do link: CONSULTAR NÚMERO E SITUAÇÃO DA 

INSCRIÇÃO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. Seguindo as instruções de envio, realize o upload dos documentos declarados no momento do preenchimento do 
Formulário de Cadastro de Títulos e Experiência Profissional. 
 

 
 
12. Após realizar o upload dos documentos comprobatórios, confira no campo “Documentações já enviadas” se os 
arquivos se encontram salvos e caso deseje, gere o comprovante dos arquivos enviados no botão verde ao final da página. 
 

 

 
Caso ainda fique com dúvida, a Central de Atendimento ao Candidato poderá lhe dar suporte de Segunda a Sexta-feira das 

10h às 17h, através do telefone: (44) 3037-0600 ou através do e-mail: candidato@avalia.org.br.   

mailto:candidato@avalia.org.br

